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Instrukcja obstugi funkcjonalnosci

Systemu Monitorowania Ksztatcenia
Pracownikow Medycznych (SMK)

dla diagnostow laboratoryjnych i farmaceutow oraz podmiotow
zaangazowanych w proces ksztatcenia ww. grup zawodowych
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Zgodnie z ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o zmianie ustawy o systemie informacji w ochronie
zdrowia oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z poz. 1991 z pdzn. zm.), od dnia 1 maja br.
wnioskowanie o egzamin specjalizacyjny dla diagnostow laboratoryjnych oraz farmaceutow
odbywa sie za pomocg Systemu Monitorowania Ksztatcenia Pracownikow Medycznych.

W poczatkowym etapie funkcjonowania Systemu Monitorowania Ksztatcenia Pracownikow
Medycznych obowigzywata bedzie forma ,mieszana”.

Powyzsze oznacza, iz:

—eo 0soby sktadajgoce do Urzedu Wojewoddzkiego w formie papierowej
dokumentacje odbytego szkolenia specjalizacyjnego, zobowigzane s3 do
dotaczenia do niej wygenerowanego z SMK i podpisanego wniosku
.0 potwierdzenie zrealizowanego szkolenia specjalizacyjnego”,

—e nastepnie po weryfikacji przez Konsultanta Krajowego ztozonej przez
whnioskujacego dokumentacji, Wojewoda za pomocg SMK zawiadamia
osobe wnioskujaca o zakonczeniu procesu ksztatcenia specjalizacyjnego.

Koniecznosc zastosowania w pierwszym etapie dziatania SMK formy ,mieszanej” dla monitorowania procesu ksztatcenia
diagnostow laboratoryjnych oraz farmaceutéow, wynika ze stanu faktycznego. Obecnie w systemie ochrony zdrowia
funkcjonuja osoby ktore rozpoczety proces specjalizacji na dotychczas obowigzujacych zasadach i postuguja sie
dokumentacjg w formie papierowe;.

Dokumenty wytworzone w ramach dotychczas funkcjonujacego procesu specjalizacji zawieraja szereq istotnych informacj

i danych oraz kazdorazowo oznaczone s3 data oraz podpisem 0sob uczestniczacych w jej przebiegu.

W zwiazku z powyzszym do momentu, kiedy proces specjalizacji zakorncza osoby, ktore rozpoczety go na dotychczasowych
zasadach, funkcjonowac bedzie forma ,mieszana”. Po ukonczeniu specjalizacji przez ww. osoby proces ksztatcenia
specjalizacyjnego ulegnie petnej informatyzacji.




INSTRUKCJA KROK PO KROKU Z UWZGLEDNIENIEM ROLI

1. DOSTEP DO SMK

Do korzystania z SMK niezbedne sa:

® Dostep do Internetu,

® Adres e-mail,

® Zainstalowana wersja oprogramowania Java 7 z najnowsza aktualizacja,

® Przegladarka internetowa Mozilla Firefox, Internet Explorer (najnowsze wersje).

System dostepny jest pod adresem https://smk.ezdrowie.gov.pl/

. REJESTRACJA NOWEGO UZYTKOWNIKA - ZALOZENIE KONTA W SMK:

2.1 Rejestracja Uzytkownika mozliwa jest poprzez ztozenie elektronicznego ,wniosku o zatozenie konta, dostepnego

na stronie logowania do aplikacji https://smk.ezdrowie.gov.pl.
2.2 Na stronie startowej nalezy wybrac przycisk ,zatdz konto”.

2.3 We wniosku o zatozenie konta nalezy wypetni¢ wszystkie niezbedne pola (informacja o wymagalnosci pola
pokazuje sie u gory ekranu).
2.3.1 W przypadku braku posiadania Konta na P2 System Administracji (P2 SA) , pole ,opcjonalny identyfikator P2" nalezy
pozostawic puste. System automatycznie utworzy konto na P2 podczas ztozenia wniosku o zatozenie konta w SMK.

2.3.2 Wopisanie loginu posiadanego konta na P2 SA w pole ,posiadany identyfikator P2" zwigzane bedzie z
weryfikacjg poprawnosci wpisanych danych oraz powigzaniem miedzy systemami SMK i P2 SA.

2.4 No podany we wniosku adres e-mail przestana zostanie informacja na temat zatozonego w SMK konta oraz
informacja o zatozeniu konta na P2 SA.

2.5 W wiadomosci dotyczacej zatozenia konta na P2 SA zostanie przestane hasto, ktore nalezy zmienic¢ podczas
pierwszeqgo logowania (szczegoty procesu zostana wskazane w wiadomosci od P2 SA).

2.6 System SMK przesyta e-mail do uzytkownika z informacja o sukcesie zatozenia konta w SMK oraz informacja
o loginie. W przypadku zaktadania nowego konta w P2 SA login uzytkownika bedzie stanowit e-mail podany we
whniosku o zatozenie konta.

2.7 Po wykonaniu powyzszych procesow mozliwe jest zalogowanie sie do Systemu w roli zerowej tj. pozwalajacej na
przeqlad i edycje danych profilu uzytkownika oraz sktadanie wnioskow o uprawnienia w systemie SMK.




3. WNIOSEK O NADANIE UPRAWNIEN - UTWORZENIE ROLI DLA ZALOZONEGO W SMK KONTA

3.1 Po uzyskaniu hasta i loginu w procesie rejestracji, Uzytkownik z konta zerowego moze wnioskowac o
nadanie uprawnien do roli w jakiej bedzie wystepowat w Systemie. W tym celu nalezy zalogowac sie do
Systemu i kliknac¢ w ikone ,Whniosek o modyfikacje uprawnien”, nastepnie utworzy¢ nowy wniosek otwierajac
ikone ,Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien”.

3.2 Pierwszym krokiem do ztozenia ,Whniosku o modyfikacje uprawnien” jest okreslenie uprawnien o jakie
whnioskodawca bedzie ubiegat sie w Systemie (pola ,Grupa biznesowa”, ,Grupa funkcjonalna”), oraz okreslenie
podmiotu ktory zweryfikuje ww. wniosek( sekcja ,Jednostka akceptujaca wniosek”), nastepnie zatwierdzenie
przyciskiem ,Dalej".

3.3 Na kolejnej stronie nalezy wypetni¢ szczegotowe informacje potrzebne do weryfikacji osoby ubiegajacej
sie o konkretna role w Systemie, tak przygotowany wniosek o modyfikacje uprawnien zapisujemy przy uzyciu
przycisku ,Zapisz”.

3.4 Przygotowany ,Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien” mozna:

3.4.1 wystac¢ do podmiotu weryfikujacego za pomoca SMK uzywajac
podpisu elektronicznego (e-PUAP, podpisu kwalifikowanego),

3.4.2 z5 pomoca przycisku ,Ztoz wniosek papierowy” wystac wniosek w
postaci elektronicznej poprzez SMK, ktory nastepnie nalezy wydrukowac
i dostarczyc¢ osobiscie do siedziby podmiotu, w celu dokonania czynnosci

zwiazanej z weryfikacja i nadaniem uprawnienia do roli w Systemie.
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Osoba nadajaca uprawnienia w Systemie jest administrator lokalny
placowki do ktorej ,Wniosek o modyfikacje uprawnien” zostat ztozony.




4. WNIOSEK O MODYFIKACJE UPRAWNIEN

4.1 Po wybraniu ikony ,Whiosek o modyfikacje uprawnien” wyswietla sie lista dotychczas utworzonych wnioskow,
na ktorej Uzytkownik ma mozliwosc:

4.4 1 Podgladu - za pomoca przycisku ,Szczegoty”,

4.4.2 Edytowania szczegotow szkicow - za pomoca przycisku ,Edytuj”
PO wczesniejszym przejsciu w szczegoty wniosku za pomoca przycisku ,Szczegoty”,

4.4.3 Dodania ,Nowego wniosku o modyfikacje uprawnien” - za pomoca ikony
.Nowy wnijosek o nadanie uprawnien”

5. WERYFIKACJA WNIOSKU (CWPM) °

5.1 Ztozony i podpisany przy uzyciu elektronicznego podpisu kwalifikowanego ,Nowy wniosek o modyfikacje
uprawnien” (uprawnienia diagnosty i farmaceuty) weryfikowany jest przez CWPM. Jezeli wymagane dane s3 zgodne

(PESEL, nr PWZ, status aktywnosci PWZ, kod grupy zawodowej, zawieranie sie podanych specjalizacji z kodami
CWPM), System automatycznie nada uprawnienia wnioskodawcy.

5.2 W przypadku niepoprawnosci danych wprowadzonych do ,Whiosku o modyfikacje uprawnien” wypetnionego

zarowno w SMK jak i ztozonego osobiscie przez wnioskodawce w podmiocie dokonujacym weryfikacji, procesu
weryfikacji wniosku o modyfikacje uprawnien w SMK dokonuje Administrator lokalny.

5.3 Administrator lokalny po zalogowaniu sie do Systemu wybiera ikone ,Lista wnioskow o konta pracownika
instytucji” a nastepnie z listy ztozonych wnioskow wybiera wnioskodawce.

5.4 Aby nadac uprawnienia Administrator lokalny wybiera przycisk ,Akcji”, nastepnie otwiera wybrany wniosek za
pomoca przycisku ,Szczegoty”.

5.5 Po zweryfikowaniu wniosku Administrator lokalny ma mozliwos¢ nadania, odrzucenia lub odebrania uprawnien
whnioskodawcy.
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6. ROLE W SYSTEMIE

6.1 Po pozytywnej weryfikacji ,Wniosku o nadanie uprawnien” uzytkownik otrzymuje uprawnienia do wnioskowanej

w Systemie roli.

6.2 Po zalogowaniu sie do aplikacji przez wnioskodawce, moze on korzystac z funkcjonalnosci Systemu w ramach

nadanej mu roli.

6.3 W przypadku negatywnej weryfikacji ,Wniosku o nadanie uprawnien” wnioskodawca zostaje poinformowany.
Odrzucony wniosek zawiera uzasadnienie.

PRACOWNIK MEDYCZNY

(Farmaceuta, Diagnosta
Laboratoryjny)

1. Zgodnie z intencja przepisow
przejsciowych, pracownik

medyczny loguje sie

SMK, nastepnie wypetnia

formularz ~Whniosku
weryfikacje

weryfikacje

2. Whniosek wysytany jest
rowniez droga elektroniczna
poprzez SMK.

zrealizowanego
programu specjalizacyjnego”.
Po wypetnieniu ,Whiosku o
zrealizowanego
programu specjalizacyjnego”
drukuje goidotacza wydrukowany
z SMK wniosek do dokumentow
sktadanych do wtasciwego
Wojewody w celu ich weryfikacji.

URZEDY WOJEWODZKIE

1. Funkcjonalnosc ,Specjalizacja do weryfikacji”
pozwala na zatwierdzenie przez Urzad Wojewodzki
JElektronicznej Karty Specjalizacyjnej” (EKS).
Zgodnie z przepisami przejsciowymi z dniem 1
maja 2016 r. w Systemie udostepniona zostata
funkcjonalnosc umozliwiajaca Wojewodzie
zawiadomienie wnioskodawcy o pozytywnym
lub negatywnym zakonczeniu szkolenia
specjalizacyjneqo.

2. Wojewoda po zweryfikowaniu  karty
specjalizacyjnej pod wzgledem formalnym
i uzyskaniu opinii  Konsultanta Krajowego,
zawiadamia za pomoca SMK wnioskodawce
0 zakonczeniu programu  specjalizacyjnego
lub informuje o koniecznosci zrealizowania
brakujacych elementow.

3. W przypadku niezrealizowania w catosci
programu specjalizacyjnego, proces weryfikacyjny
powtarza sie do momentu jego akceptacji.

PRACOWNIK MEDYCZNY
(Farmaceuta, Diagnosta
Laboratoryjny)

1. Po pozytywnej weryfikacji
wniosku o potwierdzenie
zrealizowania szkolenia
specjalizacyjnego, Pracownik
Medyczny moze przystapic do
ztozenia wniosku o0 egzamin
specjalizacyjny. W tym celu
nalezy wybra¢ ikone ,Ztoz
wniosek o PES” a nastepnie

wybrac ikone ,Nowy wniosek
O PESHE

23 Po wypetnieniu
wymaganych pol  wniosek
nalezy  zapisa¢  uzywajac
przycisku, 3 nastepnie
przestac do CEM za pomoca
SMK.

Podczas wystania wniosku o PES do CEM System utworzy mikro rachunek, na ktory wnioskodawca zobowiazany jest uisci¢ optate za
Panstwowy Egzamin Specjalizacyjny. Unikalny numer mikro rachunku przypisany jest kazdorazowo do ztozonego w SMK wniosku o PES.




