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Wprowadzenie

Instrukcja opisuje proces dodawania informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych w

ramach realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego dla lekarzy i lekarzy dentystow.

1. DODANIE INFORMACJI O ZREALIZOWANYCH DYZURACH
MEDYCZNYCH

Aby doda¢d informacje o zrealizowanych dyzurach medycznych w Systemie Monitorowania
Ksztatcenia (SMK) konieczne jest posiadanie aktywnego konta w roli ‘Lekarz’ lub w roli
‘Lekarz Dentysta’ oraz aktywnej Elektronicznej Karty Specjalizacji (EKS), dla ktérej kierownik
specjalizacji zaplanowat realizacje programu szkolenia dla przynajmniej jednego roku.

Aby rozpocza¢ proces dodawania informacji o zrealizowanych dyzurach, przejdz na strone
https://smk.ezdrowie.gov.pl, a nastepnie wybierz opcje ‘Zaloguj w P2’.
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5ystem Monitorowania Ksztalcenia @toast & & a Czconka Poltykaprywatnosci @ Pomoc

Logowanie

Nie pamietam hasta
Zaloz konto

Rysunek 1 Logowanie do SMK
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I Po zalogowaniu w odpowiedniej roli wybierz kafelek ‘Elektroniczne karty specjalizacji’.

Elektroniczne karty
specjalizacji

Rysunek 2 Kafelek Elektroniczne karty specjalizacji

Po wyborze kafelka ‘Elektroniczne karty specjalizacji’ zostaniesz przekierowany do listy
swoich Elektronicznych Kart Specjalizacji (EKS).

Wybierz EKS, na ktédrym chcesz dodac¢ informacje o zrealizowanych dyzurach medycznych i
przejdz do szczegétdw EKS za pomoca przycisku ‘Edycja’.

Filtrowanis Eiektroniczne karty specjaiizac)
——————

Nazws
Jednostkl

Grupa Dziedzina
zawedows | medyeyny

odnywania
specjalizac)l

Rysunek 3 Lista Elektronicznych kart specjalizacji

Zostaniesz przekierowany do szczegoétow kafelka ‘Dane podstawowe’ znajdujacych sie w
EKS. Po lewej stronie widoczna jest lista dostepnych kafelkow, sposrdd ktérych wybierz
kafelek ‘Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego’.

Realzaga programu
szkolenia
spedalzacyinego

Rysunek 4 Kafelek ‘Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego’
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Z listy dostepnych lat szkolenia wybierz rok szkolenia, w ktérym chcesz wprowadzié
informacje o realizacji dyzuréw medycznych.

Elektroniczna Karta Specjalizac]l - Reallzacja programu szkolenla specjalizacy]nego

s

Jan PESEL:

Numer karty szkolenla specjalizacyjnego Numer wplsu do rejestru osob odbywalgcych szkolenie specjalizacyjne Podmiot wydajacy karte szkolenia specjalizacyjnego

[ | [Woiewoda =
Dzledzina medycyny Kod dzledziny medycyny Status

[Aergologia [o731 | Aktywna ~

Elektroniczne karty

specializacy w I rok szkolenla

m Il rok szkolenla
D
ki blegl I d d
lfo @ Wykonane zablegl | procedury medyczne

Dane podstawoie m Zaliczenle modutu podstawowego

Rysunek 5 EKS — szczegoty kafelka ‘Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego’

Za pomoca przycisku ‘Rozwin’ wyswietl liste dostepnych kategorii, w ramach ktérych mozesz
uzupetnia¢ realizacje programu szkolenia specjalizacyjnego, a nastepnie przejdz do
szczegbtow sekcji ‘Dyzury medyczne’, uzywajgc przycisku ‘Rozwin’.

[m I rok szkoleniaﬂ
m Kursy specjalizacyjne
m Staze kierunkowe
m Zabiegi i procedury medyczne
m Formy samoksztalcenia
[m DyZury medyczne ]
m Inne wymagania okreslone w programie specjalizacji

Rysunek 6 Wybor sekcji ‘Dyzury medyczne’ dla wybranego roku szkolenia
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Szczegodty sekcji ‘Dyzury medyczne’ zostaty podzielone na dwie czesci.

Podsekcja ‘Dyzury medyczne — podsumowanie’ zawiera informacje o sumarycznej liczbie
godzin i minut wprowadzonych dyzuréw medycznych przez lekarza oraz o sumarycznej liczbie
godzin i minut zatwierdzonych dyzuréw medycznych przez kierownika specjalizacji (KS).

Ponizej widoczna jest tabela, zawierajgca ‘Liste zrealizowanych dyzuréw medycznych’, wraz
z informacjg o ich akceptacji. Jezeli zaden dyzur nie zostat jeszcze wprowadzony, w tabeli
zostanie zaprezentowana informacja ‘Brak danych’.

[ Dyzury medyn:zne]

(" Dyzury medyczne

(" Dyzury medyczne - podsumowanie

Liczba godzin Liczba minut
Dyzury i I ] I

=)

Dyzury zatwierdzone I 0 I a

Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Aby dodac nowy dyzur uzyj przycisku "Dodaj”. Uzupelnij wymagane pola i zapisz zmiany

Lp Rok szkolenla Liczba Liczoa Data Nazwa komérkl Data Imig | nazwisko Peinlona Funkcja Akcje

godzin  minut rozpoczecla
Brak danych

Rysunek 7 Szczegdty sekcji ‘Dyzury medyczne’

Aby doda¢ realizacje dyzuru medycznego uzyj przycisku ‘Dodaj’.
Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych
Aby dodac nowy dyzur uzyj przycisku "Dodaj”. Uzupetnij wymagane pola i zapisz zmiany

Lp Rok szkolenla Liczha Llczba Data Nazwa komérkl organizacy]ne]
godzin  minut rozpoczecla

Brak danych

Rysunek 8 Dodawanie realizacji dyzuru medycznego
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Po uzyciu przycisku ‘Dodaj’ w tabeli ‘Lista zrealizowanych dyzuréow medycznych’ zostanie
dodany nowy wiersz. Uzupetnij dane w kolumnach: ‘Liczba godzin’, ‘Liczba minut’, ‘Data

rozpoczecia’ (dyzuru) oraz ‘Nazwa komorki organizacyjnej’ (w ktérej realizowany byt
dyzur). Dane w kolumnie ‘Lp’ (liczba porzgdkowa) oraz ‘Rok szkolenia’ zostang uzupetnione
automatycznie. Aby dodad kolejne wiersze w tabeli uzyj ponownie przycisku ‘Dodaj’. Aby

usung¢ wiersz uzyj przycisku ‘Usui’ w kolumnie ‘Akcje’.

e

[ Dyzury medyczne

-

"~ Dyzury medyczne - podsumowanie

Liczba godzin Liczba minut
Dyzury i [

o | 0

Dyzury i [ 0 |

Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Aby dodac nowy dyzur uzy] przycisku "Dodaj”. Uzupeinij wymagane pola | zapisz zmiany

godzin  minut rozpoczgcla

( Lp Rok szkolenla Liczba  Liczba Data Nazwa komérkl ] Data akceptac|

Imig1

Petnlona Funkcja RAkcje

L1 Rok 1 C A ) oromad] @ |

—

(= ]

Rysunek 9 Dodawanie realizacji dyzuru medycznego

W kolumnie ‘Data rozpoczecia’ mozesz wprowadzi¢ dane recznie lub wybra¢ date z

kalendarza, dostepnego obok tego pola.

Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Aby dodac nowy dyZur uzy] przycisku "Dodaj". Uzupetnij wymagane pola i zapisz zmiany

Lp Rok szkolenla Liczba  Liczba Data Nazwa komdrkl organizacyne]
minut rozpoczecla

Rok 1 20191211 B [Test

Rok 1 201&12—13] e

'2_' ¢ 2019 Dec

Rok 1
M T W T F s

2 3 4 5 6 7

1

2

3

4
9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21

23 24 25 26 27 28
30 31 1 2 3 4

L]
g
el el ||| &
SIERERE

|
—
—

LIRS

B R

Rysunek 10 Uzupetnianie informacji o realizacji dyzuru medycznego
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Aby zapisa¢ wprowadzone dane o zrealizowanych dyzurach medycznych uzyj przycisku
‘Zapisz’ znajdujgcego sie na dole strony. Po uzyciu przycisku ‘Zapisz’ system zaprezentuje
komunikat informujgcy o poprawnosci zapisu danych. Komunikat nalezy potwierdzic¢
przyciskiem ‘Dalej’.

Dane zostatly prawidiowo zapisane.

Rysunek 11 Potwierdzenie zapisania danych o zrealizowanych dyzurach medycznych.

Jezeli podczas zapisywania danych wystgpi btgd, na gorze strony w sekcji ‘Lista btedow
walidacji’ zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o rodzaju btedu, a takze o roku
szkolenia, w ktédrym nieprawidtowos¢ wystgpita. Komunikat zawiera¢ bedzie réwniez
informacje dotyczacg nazwy kolumny oraz numeru wiersza w tabeli, w ktérym nalezy
wprowadzi¢ zmiany.

Lista bled6éw walidacji:
I rok szkolenia: Dyzury medyczne, kolumna: Liczba godzin, wiersze o numerze (3, 4): pole musi by¢ wypetnione.

I rok szkolenia: Dyzury medyczne, kolumna: Liczba minut, wiersze o numerze (3, 4): pole musi by¢ wypetnione

I rok szkolenia: Dyzury medyczne, kolumna: Data rozpoczecia, WIersze o numerze (3, 4): pole musi by¢ wypetnione.

Rysunek 12 Komunikat o btedach, ktére wystapity podczas zapisu danych o zrealizowanych dyzurach medycznych.
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Po zapisaniu danych o zrealizowanych dyzurach medycznych, w sekcji ‘Dyzury medyczne —
podsumowanie’ zostanie zaktualizowana liczba godzin i liczba minut zrealizowanych
dyzurow, ktéra jest sumg liczby godzin i liczby minut wszystkich wprowadzonych i zapisanych
przez lekarza dyzuréw medycznych w danym roku szkoleniowym. Dane w tabeli ‘Lista
zrealizowanych dyzurow medycznych’ s3 domysinie posortowane po kolumnie ‘Data
rozpoczecia’, od najmtodszej do najstarsze;.

-

(" Dyzury medyczne N

Dyzury medyczne - podsumowanie

Liczba godzin Liczba minut

Dyzury

40 | 20

Dyzury zatwierdzone I 0 I 0

Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Aby dodac nowy dyzur uzyj przycisku "Dodaj”. Uzupetnij wymagane pola | zapisz zmiany

Lp Rok szkolenla Liczba Llczba Data Nazwa komérkl Data Imle | nazwisko Petnlona Funkcja Akcje

[20200110] ©  [rest |
B e |
201012:18] B [est |
2019-12-11] [ [Test |

%
&
5
E
5
5

Rok 1

Rok 1

Rok 1

AW =

Rok 1

Rysunek 13 Sekcja ‘Dyzury medyczne’ po zapisaniu informacji o zrealizowanych dyzurach medycznych.

Po zapisaniu danych mozesz kontynuowac¢ dodawanie informacji o kolejnych zrealizowanych
dyzurach za pomoca przycisku ‘Dodaj’, a takze edytowaé¢ wprowadzone wczedniej dane w
tabeli ‘Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych’. Dodawanie i edycja informacji o
zrealizowanych dyzurach dostepne jest tylko do momentu akceptacji tych dyzuréw przez
kierownika specjalizacji / kierownika stazu.
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2. USUWANIE INFORMACJI O ZREALIZOWANYCH DYZURACH
MEDYCZNYCH

Aby usungé dane o zapisanym wczesniej dyzurze medyczny dla wybranego dyzuru uzyj
przycisku ‘Usun’ w kolumnie ‘Akcje’. Jesli usuwasz dane dyzuru, ktéry byt juz wczesniej
zapisany, potwierdZ usuniecie danych za pomocg przycisku ‘Zapisz’ znajdujgcego sie
na dole strony. Usuwanie wybranych dyzuréw z tabeli ‘Lista zrealizowanych dyzuréw
medycznych’ dostepne jest tylko do momentu akceptacji tych dyzuréow przez kierownika
specjalizacji / kierownika stazu.

Lp Rok szkolenla Liczba Liczba Data Nazwa komérkl org yjne] Data ptac] Imle | nazwisko Peinlona Funkcja Akcje
godzin  minut rozpoczecla
1 Rok 1 [ o] [20200116] B [Test m

Rysunek 14 Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych — usuwanie zapisanego dyzuru

Kazdorazowe zapisanie nowych danych o zrealizowanych dyzurach medycznych
lub potwierdzenie usuniecia wybranych dyzurdéw z tabeli spowoduje przelicznie liczby godzin
i minut zrealizowanych dyzuréw medycznych w sekcji ‘Dyzury medyczne — podsumowanie’.

(" Dyzury medyczne

Dyzury medyczne - podsumowanie

Liczba godzin Liczba minut
Dyzury zreali [ 68 | 20

Dyzury ferdzane | a0 | 20

Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Aby dodac nowy dyzur uzyj przycisku "Dodaj”. Uzupelnij wymagane pola i zapisz zmiany

Lp Rok szkolenla Liczba Llczba Data Nazwa komérkl Data imiel Peinlona Funkcja Akcje
godzin  minut rozpoczgcla

Y 0 oo B e | [ )

2 Rok 1 [ o] [20z00112] B [Test |

3 Rok 1 10 5 2020-01-10 Test Jan Kierownik Specjalizacji

4 Rok 1 10 5 2020-01-02 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji

5 Rok 1 10 5 2019-12-18 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji

(] Rok 1 10 5 20191211 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji

Rysunek 15 Sekcja ‘Dyzury medyczne’ po dodaniu nowych danych o realizacji dyzuréw medycznych
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3. PRZEGLAD INFORMACIJI O ZREALIZOWANYCH DYZURACH
MEDYCZNYCH PO ZATWIERDZENIU ZREALIZOWANIA
ROCZNEGO PLANU

Po zatwierdzeniu przez kierownika specjalizacji zrealizowania rocznego planu dla danego
roku szkolenia dostepny jest tylko przeglad informacji o zrealizowanych dyzurach
medycznych. Zadne zmiany w sekcji ‘Dyzury medyczne’ dla zatwierdzonego roku szkolenia
nie sg juz mozliwe.

f— Dy:zury medyczne N )
~ Dyzury medyczne - podsumowanie
Liczba godzin Liczba minut
Dyzury zr [ & | 0
Dyzury [ s | B
h.
Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych
Lp Rok szkolenia Liczba  Liczba Data Nazwa komarki organizacyjnej Data akceptacji Imie i nazwisko Peiniona Funkcja Akde
godzin minut rozpoczecia
1 Rok 1 16 0 20200116 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
2 Rok 1 12 0 2020-01-12 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
3 Rok 1 10 5 202001-10 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
4 Rok 1 10 5 2020-01-02 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
5 Rok 1 10 5 20191218 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
6 Rok 1 10 5 2019-12:11 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
" /
" >

Rysunek 16 Sekcja ‘Dyzury medyczne’ po zatwierdzeniu zrealizowania rocznego planu dla danego roku szkolenia
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