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1. Logowanie do systemu

1.1. Logowanie do aplikacji

Zalogowanie sie do aplikacji SMK jest mozliwe po uruchomieniu przegladarki internetowej

i wpisaniu w pasku adresu https://smk.ezdrowie.gov.pl .

Po poprawnym zalogowaniu sie do systemu, uzytkownik zostanie poproszony o wybor roli
w jakiej chce wystepowac w systemie, a w przypadku nieposiadania zadnych uprawnien do
rél, uzytkownik zostanie przeniesiony na strone startowg w ,Roli Zerowe]”. Aby moc
whnioskowac o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego Lekarski Egzamin Koricowy/Lekarsko-
Dentystyczny Egzamin Koncowy uzytkownik powinien zalogowac sie do systemu w roli
,Lekarz”, ,Lekarz dentysta”, Wnioskowanie o role lekarza/lekarza dentysty zostato opisane

w podreczniku uzytkownika — lekarz/lekarz dentysta.

®
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2. Wnioskowanie 0 rozpoczecie szkolenia

specjalizacyjnego

2.1. Specjalizacje

System  zapewnia pracownikom medycznym = zgtaszanie sie na  specjalizacje.

W celu zgtoszenia sie na specjalizacje, nalezy postgpic¢ zgodnie z nastepujgcymi krokami:

Klikng¢ ikone Nowy wniosek na specjalziacje

‘/

\
‘ Wybraé dziedzine specjalizaciji, tryb specjalzicji, przynalezno$¢ podmiotu

[
‘ Wypetni¢ i wystaé formularz
J

Rysunek 1. Kroki procesu wnioskowania o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

2.1.1.  Nowy Whniosek na specjalizacje

W celu rozpoczecia szkolenia specjalizacyjnego, nalezy w Menu Gtéwnym klikng¢ ikone Nowy
wniosek na specjalizacje. Akcja przeniesie uzytkownika do ekranu Specjalizacje — wybdér miejsca

szkoleniowego.

E‘-’N\—- System Monitorowania Ksztatcenia @xonrast a* A& A czclonka (®Pomoc

‘Wnioski o egzamin Wnioski 0 egza Wnioski o modyfkace
specjalizacyiny za W uprawnier
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Rysunek 2. lkona Specjalizacje

2.1.1.1 Wybdr dziedziny oraz trybu odbywania szkolenia specjalizacyjnego

Klikniecie ikony Nowy wniosek na specjalizacje spowoduje przejscie do ekranu Specjalizacje —

wybdr miejsca szkoleniowego.

Na ekranie pojawi sie konturowa mapa Polski wraz z wartosciami, ktére okreslaja
udostepniong liczbe wolnych miejsc w danym postepowaniu. Prezentowane wartosci

uzaleznione sg od kryteriéw:

Tryb sktadania wniosku,
Przynaleznos¢ podmiotu,
Grupa zawodowa,

Dziedzina medycyny,

vk Ny e

W ramach biezgcej sesji lub na podstawie art. 16 ust. 4 ustawy o zawodach lekarza

i lekarza dentysty

Nalezy klikng¢ wojewddztwo, w ktorym Wnioskujgcy bedzie ubiegat sie o rozpoczecie

szkolenia specjalizacyjnego.

®
[}
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Specjalizacje - wyboér miejsca szkoleniowego

Aktualna sesja naboru Tryb skiadania wniosku

PeeeTe = e % (® w ramacn blezace] sesji ) wtryble Art. 16 punkt 4
Przynaleznos¢ podmiotu: Grupa zawodowa: Dziedzina specjalizac)!

Wojewddztvio v [1ekarze |chirurgia ogéina m
Y@ UWAGA

Liczba udostepnionych miejsc szkolenlowych (rezydenckich/pozarezydenckich) w danym postepowaniu pojawi sig z chwila opublikowanlia ich przez uprawnione
podmioty.

Rysunek 3. Specjalizacje - wybdr wojewddztwa

Uwaga: Liczba udostepnionych miejsc szkoleniowych (rezydenckich/pozarezydenckich)

w danym wojewddztwie pojawia sie z chwilg opublikowania ich przez uprawnione podmioty.

Zgodnie z przepisami prawa lekarz/lekarz dentysta moze w danym postepowaniu
kwalifikacyjnym wnioskowaé o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego wytgcznie w jednej
dziedzinie medycyny w jednym wojewddztwie. Jednoczesnie, jesli spetnia okreslone
przepisami prawa wymagania moze ztozy¢ wniosek oddzielnie dla trybu rezydentury i dla
trybu pozarezydenckiego, ale w jednej dziedzinie medycyny. Tym samym préba ztozenia
kolejnego wniosku na inng dziedzine lub ztozenia wniosku do innego wojewddztwa bedzie
skutkowata usunieciem wczesniej ztozonego wniosku. Jak wskazano powyzej, system
umozliwia ztozenie drugiego wniosku wytgcznie w tej samej dziedzinie medycyny na to samo
postepowanie ale w rozréznieniu na tryb szkolenia specjalizacyjnego (tryb rezydencki i tryb

pozarezydencki).
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Uwaga: Wnioskowanie w trybie art. 16 ust. 4 dotyczy wytgcznie lekarza/lekarza dentysty
posiadajacego stopienn naukowy doktora habilitowanego i majacego odpowiedni dorobek
zawodowy i naukowy w zakresie modutu specjalistycznego oraz posiadajgcego tytuf specjalisty
lub specjalizacje Il stopnia w dziedzinie odpowiadajgcej modutowi podstawowemu.
Lekarz/lekarz dentysta spetniajacy powyzsze wymagania moze ubiegac sie, za pomocg SMK,
o skierowanie go do odbywania tego modutu specjalistycznego bez postepowania

kwalifikacyjnego, za zgodg wtasciwego konsultanta krajowego w danej dziedzinie medycyny.

Pozostate osoby zobowigzane sg do wnioskowani w ramach biezgcej sesji. Tym samym terminy
ztozenia wniosku w ramach sesji zostaty okreslone w ustawie o zawodach lekarza i lekarza

dentysty.
2.1.1.2 Wypetnianie wniosku o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

Po zastosowaniu odpowiednich kryteriéw i wybraniu wojewddztwa system przeniesie
uzytkownika do ekranu Nowy Whniosek o specjalizacje. Prezentowany tam wniosek nalezy
wypetni¢, aby moc wysta¢ zgtoszenie. Dane osobowe kandydata sg pobierane z profilu
uzytkownika. Pozostate dane uzytkownik zobowigzany jest wypetni¢ samodzielnie dodatkowo

dotgczajgc odpowiednie dokumenty wskazane we wniosku zgodnie z przepisami prawa.

Uwaga: Rodzaj ztozenia wymaganego wniosku, jak réwniez konieczno$¢ dotgczenia do niego
odpowiednich dokumentdw w postaci zatacznikdw, uzalezniona jest od parametréw jakie
zostaty okreslone w pierwszym kroku (tryb sktadania wniosku oraz przynaleznos¢ podmiotu, do

ktérego kierowany bedzie wniosek — MON, MSWiA, Urzad Wojewddzki).

Na kazdy wniosek zostaty zatozone walidacje, ktére uniemozliwiajg zapisanie i wystanie
wniosku bez zafgczenia wymaganych dokumentéw lub wypetnienia wymaganych pol.
Pozostate pola sg polami opcjonalnymi, ktére uzytkownik wypetnia wedfug stanu na dzien

sktadania wniosku.
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Rysunek 4. Nowy wniosek o specjalizacje

Po wypetnieniu wniosku, nalezy zapisa¢ go przyciskiem Zapisz. W razie btednego wypetnienia
formularza, badz braku wypetnienia obowigzkowych pozycji, system powiadomi o tym
uzytkownika oraz przedstawi liste btedow do poprawy. Lista bteddéw zostanie opisana na
samym poczatku wniosku. Po poprawnym zapisaniu wniosku, wyswietli sie potwierdzenie
zapisu, a nastepnie aplikacja przeniesie uzytkownika do ekranu podgladu wniosku. Na ekranie
podgladu mozliwy jest powrodt do edycji wniosku za pomocy przycisku Edytuj, powrdt do listy
wnioskdw za pomoca przycisku Anuluj, oraz wystanie wniosku przy pomocy przycisku Wyslij.

Jak poprzednio, akcja zostanie potwierdzona komunikatem.
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Zaswiadczenle pracodawcy INformugce o ZaMowanym stanowisku - w preypadku nauczycel
akademickich zatrudnlonych w uczelniach medycanych [ub Inmych wczelniach prowadzaoycn
dziatalnose w dzledzinle nauk medycznych

———

Kopla poswladczona 23 Zgo0nosce 7 oryginatem dokumentu. na podstawle kiorego cudzoziemiec
niebgdacy obywatelem Unil Europejskie) przebywa na terytorium Rzeczypospolite] Polskie|

——

COCEDCD

Uwaga:

Zapisanie wniosku wigze sie z koniecznoscig jego wystania. Jezeli uzytkownik nie zdecyduje sie
na wystanie wniosku zaraz po jego utworzeniu i poprawnym zapisaniu, czynnosci Wyslij moze
dokona¢ z ikony Zgtoszenie na specjalizacje znajdujacej sie w menu gtéwnym, w pdzniejszym
terminie. Uzytkownik musi jednak pamietac, ze wniosek zobowigzany jest ztozy¢ w ustawowym
terminie. Brak ztozenia wniosku uniemozliwi lekarzowi/lekarzowi dentyscie wziecie udziatu w

postepowaniu kwalifikacyjnym.

2.1.2. Zgtoszenie na specjalizacje

Status zgtoszenia na szkolenie specjalizacyjne mozna sprawdzi¢ za pomocg funkcjonalnosci

Zgtoszenia na specjalizacje znajdujgcej sie w Menu Gtéwnym.
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Rysunek 5. [kona Zgtoszenia na specjalizacje

Po kliknieciu tej ikony, uzytkownik zostanie przeniesiony na ekran Zgtoszenia na specjalizacje.

Status
5 Tryb Pesel/nr
Dledzina Wojewsdztwo Data g dokumentu
medycyny utworzenla wl‘\ | potwlerdzajacego
specjalizac] tozsamoséé
Chirurgia Szkic mazowieckie 2017-09-03 Rezydencki 78697142616 Jan @
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Rysunek 6. Lista zgtoszen na specjalizacje

Na ww. liscie uzytkownik moze sprawdzi¢ status zgtoszenia. Zgtoszenia na specjalizacje moga
by¢ zwrdcone do uzupetnienia. W takim przypadku, nalezy przyciskiem rozwin wyswietli¢ akcje
dostepne dla wybranego wniosku i wybra¢ akcje Edycja. Uzytkownik zostanie przeniesiony do
wniosku, w ktérym na dole w sekcji Powdd zwrotu znajduje sie przyczyna zwrotu. Nalezy

wtedy uzupetni¢ wniosek brakujgcymi informacjami i wysta¢ go ponownie.

Wejscie w podglad zgtoszenia odbywa sie za pomocg przycisku rozwin, a nastepnie Szczegoty.

W razie odrzucenia zgftoszenia, w szczegdtach bedzie widoczna sekcja z powodem odrzucenia.
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Uwaga: Whnioski w statusie szkic powinny zosta¢ wystane w ustawowym terminie, niewystanie

whniosku wigze sie z brakiem udziatu interesariusza w danym postepowaniu kwalifikacyjnym.




